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La	
  gestion	
  des	
  stages	
  des	
  services	
  hospitaliers,	
  se	
  fait	
  sur	
  un	
  site	
  Internet	
  	
  
du	
  D.E.S.	
  de	
  médecine	
  générale	
  d’Île	
  de	
  France,	
  à	
  l’adresse	
  	
  suivante	
  :	
  	
  

http://desmgidf.fr/	
  
	
  
	
  
	
  Ce	
  site	
  permet	
  :	
  
	
  
-­‐	
  Aux	
  chefs	
  de	
  services	
  de	
  présenter	
  les	
  lieux	
  de	
  stages,	
  l'organisation	
  du	
  travail,	
  l'offre	
  
pédagogique,	
  
-­‐	
  À	
  la	
  coordination	
  du	
  D.E.S.	
  d’afficher	
  clairement	
  à	
  	
  quel	
  niveau	
  de	
  la	
  maquette	
  les	
  stages	
  sont	
  
agréés,	
  	
  
-­‐	
  Aux	
  internes	
  d’évaluer	
  leurs	
  lieux	
  de	
  stage.	
  	
  
	
  
	
  
L’inscription	
  sur	
  le	
  site	
  s’effectue	
  en	
  3	
  étapes	
  :	
  
	
  
Dans	
  une	
  première	
  étape	
  le	
  service	
  doit	
  être	
  agréé	
  (pour	
  en	
  savoir	
  plus	
  sur	
  l’agrément	
  consultez	
  
la	
  page	
  :	
  http://desmgidf.fr/page/procedure-­‐d-­‐agrement-­‐des-­‐stages-­‐hospitaliers	
  
	
  
Dans	
  une	
  seconde	
  étape,	
  après	
  avoir	
  obtenu	
  l’agrément	
  de	
  votre	
  service,	
  vous	
  pourrez	
  demander	
  
votre	
  mot	
  de	
  passe.	
  
	
  
Enfin,	
  dans	
  une	
  troisième	
  étape,	
  muni	
  de	
  votre	
  mot	
  de	
  passe,	
  vous	
  pourrez	
  présenter	
  votre	
  
service	
  sur	
  le	
  site	
  en	
  complétant	
  la	
  fiche	
  de	
  présentation	
  
	
  

	
  

1. LE	
  SERVICE	
  N’EST	
  PAS	
  ENCORE	
  AGRÉÉ	
  
	
  

Connectez	
  vous	
  à	
  l’adresse	
  suivante	
  :	
  http://desmgidf.fr/	
  

L’écran	
  suivant	
  apparaît	
  :	
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a) Première	
  étape	
  :	
  demandez	
  l’agrément	
  de	
  votre	
  service	
  	
  
Pour	
  savoir	
  en	
  quoi	
  consiste	
  l’agrément,	
  choisissez	
  l’item	
  :	
  
Vous	
  trouverez	
  sur	
  ces	
  pages	
  des	
  informations	
  sur	
  :	
  

-­‐	
  la	
  procédure	
  d’agrément	
  des	
  stages	
  hospitaliers	
  
-­‐	
  l’agrément	
  des	
  services	
  hospitaliers	
  selon	
  la	
  maquette	
  
	
  	
  

Pour	
  demander	
  l’agrément,	
  choisissez	
  l’item	
  :	
  	
  
L’écran	
  suivant	
  s’affiche	
  :	
  
	
  
	
  

Renseignez	
  obligatoirement	
  tous	
  les	
  
champs	
  

N’oubliez	
  pas	
  également	
  de	
  faire	
  une	
  
demande	
  à	
  l’A.R.S.	
  (ex	
  DRASS)	
  

Complétez	
  les	
  informations	
  en	
  face	
  de	
  
chaque	
  rubrique.	
  

Attention	
  !	
  	
  
Avant	
   d’envoyer	
   cette	
   demande,	
   faite	
  
une	
   copie	
   du	
   texte	
   en	
   le	
   sélectionnant	
  
avec	
   votre	
  pointeur	
   et	
   collez	
   le	
   ensuite	
  
dans	
  votre	
  traitement	
  de	
  texte.	
  En	
  effet	
  
lorsque	
   votre	
   service	
   sera	
   agréé	
   vous	
  
devrez	
   compléter	
   sur	
   le	
   site	
   votre	
  
«	
  fiche	
   de	
   présentation	
  »	
   avec	
   les	
  
mêmes	
  items.	
  	
  

Une	
  fois	
  cette	
  page	
  complétée,	
  n’oubliez	
  pas,	
  en	
  bas	
  de	
  l’écran,	
  de	
  cliquer	
  sur	
  la	
  case	
  :	
  

	
  

L’agrément	
  de	
  votre	
  service	
  peut	
  prendre	
  plusieurs	
  mois	
  en	
  fonction	
  des	
  dates	
  de	
  réunion	
  de	
  la	
  
commission	
  d’agrément	
  à	
  l’A.R.S.	
  	
  
Une	
  fois	
  votre	
  service	
  agréé	
  vous	
  pourrez	
  passer	
  à	
  la	
  deuxième	
  étape	
  :	
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b) Deuxième	
  étape	
  :	
  demandez	
  votre	
  de	
  mot	
  de	
  passe	
  	
  
	
  
Sur	
  	
  l’écran	
  d’accueil	
  du	
  site	
  choisissez	
  la	
  ligne	
  correspondante	
  :	
  	
  

	
  

	
  

Sur	
  la	
  nouvelle	
  page,	
  complétez	
  les	
  champs	
  (attention	
  ceux	
  avec	
  une	
  *	
  sont	
  obligatoires)	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Vous	
  recevrez	
  par	
  retour	
  du	
  couriel	
  votre	
  mot	
  de	
  passe.	
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c) Troisième	
  étape	
  :	
  avec	
  votre	
  mot	
  de	
  passe,	
  connectez-­‐vous	
  pour	
  créer	
  ou	
  modifier	
  
votre	
  fiche	
  de	
  présentation	
  

	
  

Le	
  «	
  Nom	
  d’utilisateur	
  »	
  est	
  l’adresse	
  Email	
  que	
  vous	
  avez	
  indiquée	
  lors	
  de	
  votre	
  inscription	
  
(attention	
  pour	
  des	
  raisons	
  de	
  sécurité	
  une	
  adresse	
  e	
  mail	
  ne	
  peut	
  être	
  utilisée	
  que	
  pour	
  un	
  seul	
  
service.	
  Si	
  vous	
  avez	
  plusieurs	
  services,	
  vous	
  devrez	
  utiliser	
  une	
  nouvelle	
  adresse	
  pour	
  chaque	
  
nouveau	
  service)	
  

	
  

	
  
Si	
  	
  vous	
  vous	
  êtes	
  correctement	
  	
  identifié	
  un	
  nouvel	
  écran	
  apparaît	
  avec,	
  dans	
  le	
  cadre	
  jaune,	
  vos	
  
identifiants	
  :
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2. LE	
  SERVICE	
  EST	
  AGRÉÉ	
  
	
  

a) Se	
  connecter	
  
	
  
Connectez-­‐vous	
  à	
  l’adresse	
  suivante	
  :	
  http://desmgidf.fr/.	
  L’écran	
  suivant	
  apparaît	
  :	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Connectez-­‐vous	
  dans	
  la	
  case	
  jaune	
  avec	
  votre	
  nom	
  d’utilisateur	
  et	
  votre	
  mot	
  de	
  passe.	
  
Rappel	
  :	
  le	
  «	
  Nom	
  d’utilisateur	
  »	
  est	
  l’adresse	
  Email	
  que	
  vous	
  avez	
  indiquée	
  lors	
  de	
  votre	
  
inscription	
  (attention	
  pour	
  des	
  raisons	
  de	
  sécurité	
  une	
  adresse	
  e	
  mail	
  ne	
  peut	
  être	
  utilisée	
  que	
  pour	
  
un	
  seul	
  service.	
  Si	
  vous	
  avez	
  plusieurs	
  services,	
  vous	
  devrez	
  utiliser	
  une	
  nouvelle	
  adresse	
  pour	
  
chaque	
  nouveau	
  service)	
  

Lorsque	
  vous	
  vous	
  êtes	
  connecté	
  la	
  case	
  jaune	
  vous	
  informe	
  que	
  vous	
  êtes	
  bien	
  connecté	
  :	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Vous	
  pouvez	
  alors	
  accéder	
  aux	
  différentes	
  rubriques	
  du	
  cadre	
  «	
  CHEFS	
  DE	
  SERVICE»	
  :	
  
	
  
La	
  signification	
  de	
  ces	
  rubriques	
  étant,	
  à	
  priori,	
  évidente	
  nous	
  ne	
  les	
  détaillerons	
  pas,	
  en	
  dehors	
  de	
  
celle	
  intitulée	
  «	
  créer	
  la	
  fiche	
  de	
  votre	
  service	
  »	
  :	
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b) Créer	
  (ou	
  modifier)	
  la	
  fiche	
  de	
  présentation	
  du	
  service	
  
	
  
Choisissez	
  dans	
  le	
  menu	
  :	
  	
  
	
  
C’est	
  ces	
  pages,	
  que	
  les	
  informations	
  de	
  description	
  de	
  votre	
  service	
  que	
  vous	
  aviez	
  
précédemment	
  fournies	
  lors	
  de	
  la	
  demande	
  d’agrément	
  de	
  votre	
  service,	
  vont	
  être	
  à	
  recopier	
  
(d’où	
  l’intérêt	
  de	
  la	
  copie	
  en	
  mode	
  texte	
  que	
  nous	
  vous	
  avions	
  conseillé	
  de	
  faire).	
  
	
  
ATTENTION	
  !	
  	
  
Deux	
  points	
  très	
  importants	
  sont	
  à	
  observer	
  sur	
  l’écran	
  qui	
  apparaît	
  :	
  
	
  

-­‐	
  le	
  formulaire	
  et	
  composé	
  de	
  6	
  pages	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

-­‐	
  en	
  bas	
  de	
  chaque	
  page,	
  il	
  est	
  nécessaire	
  de	
  cliquer	
  sur	
  la	
  case	
  «	
  ENREGISTRER	
  »	
  Cette	
  
action	
  est	
  indispensable,	
  sinon	
  vos	
  informations	
  seront	
  perdues.	
  	
  

Même	
  si	
  vous	
  désirez	
  accéder	
  ou	
  modifier	
  une	
  seule	
  page,	
  cliquez	
  sur	
  les	
  cases	
  «	
  ENREGISTRER	
  »	
  	
  
sur	
  les	
  6	
  écrans.	
  	
  

Lorsque	
  vous	
  serez	
  arrivé	
  à	
  la	
  dernière	
  page	
  (page	
  6)	
  et	
  que	
  vous	
  aurez,	
  une	
  dernière	
  fois,,	
  cliqué	
  
en	
  bas	
  sur	
  «	
  ENREGISTRER	
  »	
  	
  ,	
  vous	
  serez	
  reconduit	
  sur	
  la	
  page	
  1.	
  Sélectionnez	
  alors	
  sur	
  le	
  
bandeau	
  situé	
  à	
  gauche	
  de	
  l’écran	
  l’action	
  désirée.	
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3. VOUS	
  ETIEZ	
  AGRÉÉ	
  ET	
  VOUS	
  DEMANDEZ	
  UN	
  RENOUVELLEMENT	
  DE	
  
L’AGRÉMENT	
  

	
  
1)	
  	
  	
  Mettez	
  à	
  jour	
  votre	
  fiche	
  de	
  présentation	
  de	
  stage	
  (la	
  date	
  de	
  dernière	
  mise	
  à	
  jour	
  est	
  indiquée	
  
en	
  haut	
  de	
  la	
  fiche	
  de	
  présentation)	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
2)	
  	
  Préparez	
  une	
  note	
  indiquant	
  

a)	
  Vos	
  capacités	
  de	
  formation	
  :	
  
«	
  Combien,	
  au	
  minimum,	
  estimez	
  vous	
  pouvoir	
  former	
  d’internes	
  dans	
  votre	
  
service	
  :	
  en	
  dessous	
  de	
  ce	
  nombre	
  le	
  travail	
  pédagogique	
  est	
  impossible	
  »	
  
«	
  Combien,	
  au	
  maximum,	
  pouvez-­‐vous	
  former	
  d’internes	
  dans	
  votre	
  service	
  :	
  au	
  
delà	
  de	
  ce	
  nombre	
  le	
  travail	
  clinique	
  sera	
  insuffisant	
  »	
  

b)	
  	
  Votre	
  analyse	
  de	
  vos	
  évaluations	
  par	
  les	
  internes	
  (celles	
  du	
  site	
  et	
  celles	
  du	
  SNJMG)	
  
c)	
  	
  L’évolution	
  éventuelle	
  de	
  l’organisation	
  du	
  travail	
  et	
  du	
  projet	
  pédagogique	
  

	
  
3)	
  	
  	
  Insérez	
  cette	
  note	
  comme	
  une	
  remarque	
  en	
  cliquant	
  sur	
  le	
  lien	
  «	
  Envoyer	
  une	
  remarque	
  »	
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4. LES	
  ÉVALUATIONS	
  

a) Réagir	
  à	
  une	
  évaluation	
  
Quinze	
  jours	
  après	
  la	
  fin	
  du	
  stage	
  vous	
  avez	
  accès	
  aux	
  évaluations	
  de	
  stage	
  faites	
  par	
  les	
  internes.	
  
Si	
  vous	
  souhaitez	
  ajouter	
  un	
  commentaire	
  en	
  ligne	
  sur	
  l’évaluation	
  qui	
  a	
  été	
  faite,	
  de	
  façon	
  à	
  ce	
  
que	
  ce	
  commentaire	
  soit	
  visible	
  par	
  tous	
  les	
  internes,	
  choisissez	
  dans	
  le	
  menu	
  l’item	
  	
  

et	
  rédigez	
  votre	
  commentaire	
  dans	
  le	
  champ	
  prévu	
  à	
  cet	
  effet.	
  
	
  
	
   	
  

	
  	
  
	
  	
  
	
  


